
 

オンライン講習の注意事項 

【受講環境について】 

・ 本講習は、Cisco Webex アプリを使用します。 

・ 受講に必要な環境は、受講者が整備して下さい。また、受講に要する通信料等は、 

受講者負担となります。 

・ Internet explorer を利用すると不具合が発生することがあるので、Google chrome 

または、Microsoft Edge でのアクセスを推奨します。 

・ 受講には、なるべく有線ＬＡＮをご使用ください。 

・ Wi-Fi を使用する場合は、固定型をご使用ください。 

・ 講習時は、集中できる静かな環境での受講をお勧めします。  

・ 同一事業所で同じ日に複数名が受講した場合、回線が重くなることも予想されま 

す。契約の回線容量を確認頂き、回線容量が不安な場合は、受講日を分散させる、受 

講場所を分散させる等ご検討ください。 

 

【受講の変更について】  

・ 申請した日での受講ができない場合は、それ以降に実施する制限のない会場に「講 

習申請済票」を持参して受講してください。変更の連絡は不要です。 

・ ほかの日のオンライン講習に振り替えることや返金処理はできません。 

・ 講習申請した後に事業所の安全運転管理者等が変更となった場合は、整理番号、受 

講日、事業所コード、事業所名、前任及び後任の管理者名を次のアドレスにメール送 

信してください。（E-mail：henkou2025@outlook.jp） 

   また、変更した日から 15 日以内に、自動車の使用の本拠地を管轄する警察署に届 

けてください。（電子申請による届出もできます。） 

 

【講習日までの準備について】  

・ 講習日の概ね１週間前に、埼玉県警察から講習申請済票とオンライン講習専用サイ 

トの URL、ミーティング番号及びパスワード（認証コードも同じ）がメール送付され

ます。 

・ 講習日前日の午前 10 時から午後３時までの間、テスト配信を行いますので、前記の 

ミーティング番号等を入力して正常に受信できるか確認してください。 

講習日前日が土日等にあたる場合は、前週の平日最終日に行います。 

・ 講習で使用するテキスト、資料等を事前に Web からダウンロードしたり印刷するこ 

ともできます。 

講習中は、パワーポイントの画像及び講師の音声が流れますので、お手元にテキス 

ト等なくても支障はありません。 
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【Cisco Webex ミーティング番号等について】 

・ ミーティング番号は、埼玉県警察本部から送信されるメール本文に記載された 11 桁 

の数字です。 

途中に空白文字や記号など入力せず、半角数字を連続して入力してください。 

・ パスワード（認証コードも同じ）は、埼玉県警察本部からメール送信される英数字 

の組み合わせです。 

・ 表示名（名前）は、ミーティングの参加者を表示するものですが、受講者の氏名等 

ではなく、埼玉県警察本部のメールに添付される「講習申請済票」に記載の整理番号 

（12 桁の数字）を半角で入力してください。 

整理番号は、講習の受講を確認するために利用しますので、誤った番号を入力する 

と正しく受講状況が反映されない場合があることから、正確に入力してください。 

・ １台のパソコンで複数人が受講する場合は、整理番号と整理番号の間に半角/を入れ 

てください。（例：123456789012/223312342234 最大 128 文字まで入力可） 

・ メールアドレスは、講習申請に使用したメールアドレスを入力してください。 

 

【講習日当日の留意事項について】  

・ 講習当日、講習開始 60 分前よりオンライン接続可能です。 

・ 講習開始時刻の 20 分前までに Cisco Webex ミーティングに参加し、講習にあたって 

の注意事項及び禁止事項等（音声付のスライドショー）をご覧いただき、合わせて映 

像、音声の確認を行ってください。 

・ 10 時 00 分までにログイン状態にならない場合、当日のオンライン講習を受講する 

ことはできなくなり、次回以降のオンライン講習を受けることもできませんので、それ 

以降に実施する人数制限のない会場（日程表で黄色の網掛けになっていない会場）で受 

講してください。 

・ 講習中に回線が切断された場合、早急に再入室の操作をしてください。 

再入室ができない場合、前記問合せ先【パソコン操作・受信に関するもの】に電話 

して指示を受けてください。 

・ 講習中はカメラ及びマイクの機能をオフ（OFF）に設定してください。 

配信側の画面には整理番号のみが表示されることになります。 

・ 講習の途中で休憩を入れる際は、再開時間を伝えますので、その時間までにお戻り 

ください。 

・ 講習時間は法令で６時間と決められており、講習の途中に急な用事などにより受講 

を中断した場合、残りの時間については、他の会場で受講してください。 

・ スマートフォン等で受講する場合、講習時間中は継続してログインする必要がある 

ことから、バッテリー切れ、受信者側の通信速度や通信環境が関係する受講中断が生 

じないようバッテリー残量、データ使用量、通信環境等にお気をつけください。 



 

・ 受講者側のインターネット環境による通信不良や通信中断などにより受信できない 

場合については、当協会は一切の責任を負いかねますのでご了承ください。 

また、納付された受講手数料は返金できませんのでご了承ください。 

・ インターネット回線の大規模障害、災害等によりやむを得ず講習が中止となる場合 

には、代替の受講方法についてメールで連絡します。 

 

【個人情報について】  

・ 講習申請時に入力した事業所名、管理者等の氏名及びメールアドレス（以下、個人 

情報）は厳重に管理し、講習に関する案内以外に使用しません。 

・ 受講者の個人情報は、司法・行政機関から法的義務に基づく要請を受けた場合を除 

き第三者に開示・提供することはありません。 

 

【講習受講証明書等について】  

・ 講習受講証明書が必要な方は、埼玉県警察本部ホームページから電子申請するか、 

警察署の窓口で申請するかの方法により取得してください。 

・ 埼玉県安全運転管理者協会が発行した講習受講カードの受講日の記載及び押印が必 

要な方は、埼玉県安全運転管理者協会までご連絡ください。 

 

【その他受講に係る禁止事項】  

・ 安全運転管理者又は副安全運転管理者としてお届けがなく、後任者でもない方が安 

全運転管理者等になりすまして受講する行為 

・ 講習中の離席、他業務への従事 

・ 第三者へのミーティング番号、パスワード（認証コードも同じ）等の教示 

・ 講習内容、テキスト及びその他資料の他の媒体への転載 

・ 講習の録音、写真撮影、動画撮影等 

・ 講習の進行を妨げる行為、他の受講者の迷惑となる行為 


